KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK

Obecnej kniznice v Pribovciach

Z0 4. juna 2009

Obec Pribovce v zmysle § 13 ods. 2 pism. d) zadkona €. 183/2000 Z.z. o knizniciach, o doplneni zakona
Slovenskej narodnej rady ¢. 27/1987 Zb. o §tatnej pamiatkovej starostlivosti a o zmene a doplneni zakona
¢. 68/1997 Z.z. o Matici slovenskej vydava tento knizni¢ny a vypoziény poriadok Obecnej kniznice
v Pribovciach ako vyplyva zo zmien a doplneni vykonanych dodatkom ¢. 1 tohto knizni¢ného a vypozi¢ného

poriadku.

_ PRVA CAST
KNIZNICNY PORIADOK

§1

Pdsobnost’ knizniéného poriadku

(1) Knizni¢ny poriadok Obecnej kniznice v Pribovciach (dalej len ,.kniznica®) upravuje vzajomné vztahy
kniznice a jej pouzivatelov.

(2) Kniznica zabezpeci uverejnenie knizni¢ného a vypozicného poriadku na vidite’'nom mieste vo svojich
priestoroch.

(3) Obecna kniznica v Pribovciach je univerzalnou verejnou kniznicou obce. Jej zriad'ovatelom je obec
Pribovce. Kniznica je organiza¢nou zlozkou Obecného tradu v Pribovciach.

(4) Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informaénych sluzieb (d’alej len ,,sluzieb®)
a informacnych technoldgii zabezpecovat’ slobodny pristup k informaciam Sirenym na vsetkych druhoch nosicov
vratane miestnych a regionalnych informdacii a tieto v ramci knizni¢ného systému regionu koordinovat, budovat,
ochranovat’ a spristupiiovat’. Poslanim kniZnice je tiez organizovanie a uskutoCniovanie kultirno-vzdelavacich
aktivit.

§2

Knizniény fond

(1) Obecna kniznica utvara a spristupniuje univerzalny knizni¢ny fond vratane knizni¢nych dokumentov
miestneho vyznamu.

(2) Knizni¢ny fond kniznice tvoria:
a) primarny fond — periodika, regionalne dokumenty, hudobniny, zvukové dokumenty, obrazové dokumenty,
audiovizualne a elektronické zdroje,

b) sekundarny fond — katalogy, kartotéky, bibliografie, databazy v elektronickej forme.

(3) Fondy a zariadenie kniznice st majetkom obce. Pouzivatel je povinny ich chranit anesmie ich
poskodzovat’.

§3

Sluzby kniznice

(1) Kniznica poskytuje zékladné sluzby a Specialne sluzby vratane pristupu k vonkaj$im informa¢nym
zdrojom. Zakladné sluzby su bezplatné. Specialne sluzby sa mézu poskytovat’ za thradu.

(2) Zakladné sluzby kniznice su:
a) absenc¢né a prezencné vypozicné sluzby,

b) predlzovanie vypozicnej lehoty,
c) poskytovanie ustnych faktografickych a bibliografickych informacii.
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(3) Specialne sluzby kniznice su:

a) rezervovanie pozadovanych dokumentov,
b) spristupniovanie elektronickych vzdelavacich programov a databaz.

(4) Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych alebo pisomnych poziadaviek pouZzivatelov ako
i poziadaviek zaslanych elektronickou postou.

§4

Pristupnost’ kniznice

(1) Kniznica poskytuje svoje sluzby na adrese Pribovce 184 v utorok a v piatok, okrem S§tatom uznanych
sviatkov, v ¢ase od 15:00 hodiny do 18:00 hodiny.

(2) Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu obcanov k informaciam a dokumentom.

(3) Registrovany pouzivatel ma na zaklade platného preukazu pouzivatela pristup do vsetkych verejnych
priestorov kniznice.

(4) Zdravotne znevyhodnenym pouzivatelom sa poskytuju sluzby primeranym spésobom s ohladom na
zdravotné postihnutie.

§5

Zakladné prava a povinnosti pouzivatela kniznice

(1) Pouzivatel’ je povinny dodrziavat knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok ariadit’ sa pokynmi pracovnikov
kniznice.

(2) Pouzivatel' je povinny odkladat’ si tasky akabat na vyhradenom mieste. Vo vSetkych priestoroch
zachovéava ticho, poriadok a Cistotu.

(3) Vstup do kniznice nie je povoleny navstevnikom pod vplyvom alkoholu a inych omamnych 1atok.
(4) V priestoroch kniznice je zakazané jest, fajcit’ a pozivat’ alkoholické a iné omamné latky.

(5) Z prava vyuzivat’ sluzby kniznice je doCasne vyluceny pouzivatel, ktory trpi nakazlivou chorobou, alebo
pouzivatel, ktory pre mimoriadne znecistenie odevu mdze byt’ ostatnym na obtiaz.

(6) Rodinni prislusnici pouzivatel’a s nakazlivou chorobou st povinni o tom informovat’ pracovnika kniznice,
ktory zabezpeci dezinfekciu knizni¢nych dokumentov.

(7) Pouzivatel’ ma pravo podavat’ Gstne a pisomné pripomienky, podnety, navrhy a staznosti k praci kniznice.
St'aznosti sa vybavuju v stilade so zdkonom €. 152/1998 Z.z. o st'aznostiach.

§6

Registracia pouzivatela
(1) Registrovanym pouzivatel'om sa moze stat’:

a) obcan Slovenskej republiky,
b) prislusnik iného §tatu, ktory mé povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu v Slovenskej republike.

(2) Zaujemca sa stane registrovanym pouzivatelom kniZznice vydanim preukazu pouzivatela. Podpisanim
prihlasky novy pouzivatel' vyjadruje suhlas s pouzitim svojich osobnych udajov a zaroven sa zavézuje plnit’
ustanovenia knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

(3) Kniznica sa zavédzuje dodrziavat’ zékon ¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov.

(4) Kniznica upozorni pouzivatel’a pri zapise na knizni¢ny a vypoziény poriadok.
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§7

Preukaz pouzivatela
(1) Preukaz sa vystavuje:
a) obcanom Slovenskej republiky po predlozeni obcianskeho preukazu alebo cestovného pasu,
b) obcanom inych §tatov po predlozeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike a cestovného pasu,
¢) pravnickym osobam po vyplneni Citatel'skej prihlaSky podpisanej opravnenou osobou.

(2) Deti do 15 rokov maju narok na preukaz po podpisani prihlasky rodi¢om alebo zakonnym zastupcom.

(3) Platnost’ preukazu pouzivatela sa obnovuje kazdy rok na zaklade predlozenia dokladov uvedenych
v odseku 1.

(4) Za vystavenie a obnovenie preukazu pouzivatela sa plati registraény poplatok.

(5) Studentom vo veku od 16 rokov vratane do veku 70 rokov sa poskytne 50 % zlava z registra¢ného
poplatku po predlozeni preukazu $tudenta (index, ISIC, potvrdenie o navsteve skoly a pod.).

(6) Clenstvo v kniznici a pravo vyuZivat jej sluzby zanikne:
a) odhlasenim,
b) neobnovenim ¢lenstva v novom (kalendarnom) roku,
¢) hrubym porusenim knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a nenahradenim $kdd v ur¢enom termine.
Po zéniku ¢lenstva sa registracné poplatky nevracaji.

(7) Pouzivatel’, ktorému bolo odobraté ¢lenstvo v zmysle odseku 4 pism. c¢) sa nemoze znovu stat’ ¢lenom
kniznice. Pravo vyuzivat sluzby kniznice sa moéze pouzivatelovi odobrat’ na urcity ¢as iz hygienickych
dovodov.

(8) Preukaz pouzivatela je doklad, ktory opraviiuje pouzivatela vyuzivat vSetky sluzby kniznice. Je
neprenosny. Mo6ze ho pouzivat iba osoba, na ktorej meno bol vydany. Pracovnik kniznice ma pravo kedykol'vek
si vyziadat’ obciansky preukaz alebo cestovny pas pouzivatel'a na overenie jeho totoznosti.

(9) Za doésledky zneuzitia preukazu pouzivatela zodpoveda jeho drzitel. Stratu je povinny bezodkladne
oznamit kniznici. Duplikat preukazu pouzivatel'a sa vystavuje po predlozeni dokladov uvedenych v odseku 1. Za
vydanie duplikatu preukazu pouzivatel'a sa plati poplatok.

(10) Pouzivatel’ je povinny bezodkladne oznamit’ kniznici zmenu mena, bydliska a vydanie nového

obcianskeho preukazu alebo cestovného pasu. Ak je kniznica nutend zistovat’ tieto udaje sama, pouzivatel’ hradi
naklady s tym spojené.

~ DRUHA CAT
VYPOZICNY PORIADOK

§8
Druhy vypozi€iek

(1) Kniznica vypozic¢iava knizni¢né dokumenty v stilade so svojim poslanim a charakterom verejnej kniznice,
prevadzkovymi moznost'ami a poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu.

(2) Dokumenty sa pozi€iavaju absen¢ne aj prezencne.
(3) Vypozi¢iavanie dokumentov je zavdzkovym pravnym vztahom.
(4) Absencne sa nepoziciavaju tieto dokumenty:

a) dokumenty z priru¢nych fondov,
b) dokumenty z fondov Citarne a Studovne.
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§9

Zasady vypoziciavania
(1) Dokumenty sa poziciavaju iba po predlozeni platného preukazu pouzivatel’a.
(2) Naraz si mozno absen¢ne vypozicat’ najviac 5 dokumentov.

(3) Vypozic¢na lehota je 30 dni. Kniznica vSak v pripade potreby moze poziadat' o skratenie vypozicnej
lehoty.

(4) Vypoziént lehotu mozno predizit, ak oto pouzivatel poziada pred jej uplynutim. Vypoziénu lehotu
mozno predlzit’ najviac 3 krat vzdy o d’al$ich 30 dni od datumu predlzovania.

(5) Vypoziéni lehotu nemozno predizit’ ak:

a) pouzivatel porusil vypozicny poriadok (vypozicky nevratil vcas, nezaplatil upomienky a pod.),
b) dokument si rezervoval iny pouzivatel’.

(6) Predizenie vypozitnej lehoty sa povazuje za novi vypozicku.

§10
Evidencia vypoziciek

(1) Kniznica vedie evidenciu vypozianych dokumentov tak, aby bola zarucena preukdzatelnost’ ich
vypozi€ania konkrétnemu pouzivatel'ovi a zabezpecena ochrana knizni¢ného fondu.

(2) Evidencia vypozi¢anych dokumentov sa vykonava v evidenénych listoch pouzivatelov a v preukazoch
pouzivatel'ov.

(3) Prevzatie vypozicky potvrdzuje pouzivatel podpisom.
(4) Kniznica potvrdzuje pouzivatel'ovi vratenie vypozi¢aného dokumentu.

§ 11
Zodpovednost’ za vypozi¢any dokument

(1) Pouzivatel’ je povinny:
a) pri vypoziCiavani dokument prezriet a vSetky nedostatky hned’ avizovat. Ak tak neurobi, nesie
zodpovednost’ za vSetky neskor zistené poSkodenia a musi ich uhradit’,

b) vratit’ dokument v takom stave v akom ho prevzal.

§12
Vymahanie nevratenych vypoziciek

(1) Ak pouzivatel’ nevrati dokument v stanovenej vypozi¢nej lehote, plati poplatok za oneskorenie a to bez
ohl'adu na to, ¢i bol upominany alebo nie. Poplatok za oneskorenie sa plati za kazdy dokument osobitne.
Kniznica vyda o zaplateni poplatku doklad.

(2) Kniznica posiela pouzivatel'ovi maximalne dve upomienky. Tretou upomienkou je pokus o zmier.

(3) Ak pouzivatel nevrati dokument ani po tretej upomienke, kniznica bude vymahat jeho nahradu
prostrednictvom stidu. Pri sidnom vymahani hradi pouzivatel’, resp. jeho zakonny zastupca vsetky naklady.

(4) Pouzivatel’ az do vyrovnania si zavézkov voci kniznici ma poskytovanie d’al$ich sluzieb pozastavené.

§13
Straty a nahrady

(1) Pouzivatel’ je povinny bezodkladne oznamit’ kniznici poskodenie alebo stratu dokumentu a do stanovene;j
lehoty nahradit’ Skodu v zmysle ustanoveni Obc¢ianskeho zakonnika.
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(2) O poskodeni, zniceni alebo strate sa spisuje zdznam s uréenim, dokedy a akym sposobom sa pouzivatel’

zavézuje dokument nahradit’, ¢o potvrdzuje svojim podpisom.

(3) Kniznica pozaduje nahradenie $kody niektorou z tychto foriem:

a) vytlackom toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani,
b) nahradenim dokumentu inym dokumentom podl’a rozhodnutia kniZnice,
¢) finan¢nou thradou ceny dokumentu.
§14
Cennik sluzieb a poplatkov

(1) Registracné poplatky pri vystaveni trvalého preukazu pouzivatela pre:
a) fyzické 0s0bY VO Veku do 16 TOKOV ......ccviiuieiicieiicicieeet et € 0,50 (Sk 15,006),
b) fyzické osoby vo veku od 16 rokov vratane do veku 70 rokov a pravnické osoby ............... € 1,00 (Sk 30,13),
c) fyzické osoby vo veku 0d 70 roKOV VIALANE .........coevveeeieiieieiieieit et € 0,50 (Sk 15,06).

(2) Registraéné poplatky pri predizeni trvalého preukazu pouzivatela pre:
a) fyzické 0soby vo vekt do 16 TOKOV .....cocuiimiiiiiieieeee e € 0,50 (Sk 15,06),
b) fyzické osoby vo veku od 16 rokov vratane do veku 70 rokov a pravnické osoby ............... € 1,00 (Sk 30,13),
c) fyzické osoby vo veku 0d 70 rOKOV VIALANE ........ccoeoieuieiiiiiiiiiieie e € 0,50 (Sk 15,006).

(3) Sankéné poplatky pri:
a) strate preukazu pouzivatel'a a vystaveni duplikatu preukazu pouzivatela ...........cccocvevennenns podl'a odseku 1,
b) vrateni po stanovenej vypozi¢nej lehote pred odoslanim 1. upomienky alebo

PO 0doslani 1. UPOMICNKY .....c.ecuiiiieiieiieieit ettt ettt eseeae e ae e esesseens € 1,00 (Sk 30,13),
¢) vrateni po stanovenej vypozicnej lehote po odoslani 2. upomienky ...........cccceeverirvennennnne. € 2,00 (Sk 60,26),
d) vrateni po stanovenej vypoZicnej lehote po odoslani 3. upomienky ...........ccccoevviiiiinnicins € 4,00 (Sk 120,52),
e) predlzeni vypozicnej lehoty po stanovenom datume VIAtenia ..........cceeeeeveeeeereeeienienierieneeans € 1,00 (Sk 30,13),
) Strate dOKUMENTU ... ..cvieiieiiieiieeie ettt sttt et teeste e st eesteesabeesbaaesaeeseessseesseessseenseanseenes € 5,00 (Sk 150,63).

§15
ZruSovacie a zavere¢né ustanovenia

(1) Tymto knizni¢nym a vypozi¢nym poriadkom sa zruSuje knizni¢ny a vypozicny poriadok zo 17. decembra
1996.

(2) Tento knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuda ucinnost’ dna 5. juna 2009.

Jaroslav Brzék v. r.

Sumy su prepocitané konverznym kurzom € 1,00 = Sk 30,1260.

Tento knizni¢ny a vypozicny poriadok bol schvaleny uznesenim Obecného zastupitel'stva v Pribovciach
¢. 3/2009 ods. 1 pism. g) dia 4. juna 2009.

Dodatok €. 1 tohto knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku bol schvaleny uznesenim Obecného zastupitel'stva

v Pribovciach €. 4/2010 ods. 1 pism. ¢) dita 23. septembra 2010.
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